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平成15年 度 情報処理 セ ンター学生 ス タ ッフの活動 につ いて

学生 ス タ ッフは、 自習 利用 者 の支援 や 自習室 の整 備等 、 セ ンター利 用者 へ の サ ー ビスの

向上 の ため実習 室 に配属 されて い ます。

また、 ユ ーザ ーズ ガイ ドの編 集 や公 開講座 のサ ポ ー トな ど学生 の視 点 か ら情 報化 の推 進

に協力 して います。

平成15年 度 は約30人 の登 録 が あ り、各 自の課題 に取 り組 みなが ら、 コ ン ピュー タ能 力 や

コ ミュニケ ー シ ョン能 力 を高 め るた め に4グ ル ー プ(「 広 報」 「資料 作 成」 「ユ ーザ ー ズガ

イ ド」 「公 開講座 」)に 分 かれ て作 業 を行 いま した。

○広報

情報 処理 セ ンターのホ ー ムペー ジの作成 に取 り組 み、 ほぼ完成 しま した。

以前 の ホー ムペー ジとは違 い、1ペ ー ジにす べ て収 め るので はな く、 リンクをい くっ も

は って、 見易 さに重点 を置 いて取 り組ん で きま した。以 前 に なか ったペ ー ジと しま して は、

セ ンター学生 ス タ ッフの紹 介 ペ ー ジ、利 用規 則、 セ ンター学 生 ス タ ッフの仕事 紹介 、 自習

室 利用 につ いて、 情報 処理 セ ンターか らのお知 らせ、 以上 の6点 を追加 して い ます。

今後 の計 画 にっ きま して は、 変化 に対 応 し、 随時 ホー ムペ ー ジを更新 す る とと もに、班

員 で のHTML講 座 を開 き、 全員 が ホ ー ムペ ー ジ更 新 作 業 に携 われ る よ うに努力 して い こ

うと考 えて い ます 。

学 生 ス タ ッフが 作 成 した

4-一 一 情 報 処 理 セ ン ター ホ ー ム

ペ ー ジTOP画 面
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○ 資料作 成

利 用統 計資料 の作 成、 セ ンター年報 のデ ー タベー ス化 、 印刷物 の整 理 を行 い ま した。

自習利 用者 の統計 資料 にっ いて、第2電 算実 習室 、第4電 算実 習室 、 検索 コーナ ーの各

自習室 ご とに作成 しま した。 また、学 年 別、学 科別 に利 用者 の比率 を出 し、前 年比 、1日

あた りの利 用率 も算 出 しま した。

セ ンター年 報 のデ ー タベ ース化 につ いて は、 まずMicrosoftAccessを 使用 し、 セ ンター

年報 の 「年 報号数 」 「発 行年 月」 「区分」 「タイ トル」 「所属 」 「著 者名 」 「備考 」 の7項 目を

入力 しま した。 その後、 「著 者」、 「発行 年 月」 を抽 出条 件 に クエ リを作 成 し、 平成15年 度

発行 分 まで完成 しま した。

印刷物 の整理 につ いて は、情 報 処理 セ ンター内 に掲示 中 の印刷 物 を0覧 表 に ま とめ、学

生 が利 用 しやす い施 設 の一環 と して、 掲示 物 の整理 をそ の都 度行 い ま した。

○ ユーザ ーズ ガイ ド

以 前 に発 行 した ユ ーザ ー ズ ガ イ ドの新 バ ー ジ ョンを作 成 し、 平 成16年3月 にWord版

が完成 しま した。

全体 的 な変更点 と しま して は、 カ ラー印刷 や両 面刷 りに し、 プ リンタのプ ロパ テ ィな ど

全 ソフ ト共 通 の操 作 を ま とめ、 ペ ー ジ数 の削減 を図 り、 新 た に マ ウス とWindowsの 基 本

的 な説 明、InternetExplorerを 説 明 したペ ー ジを作 成 しま した。

ま た、新 入生 向 けに 「情 報処 理 セ ンター ス ター トア ップガ イ ド」 を作成 しま した。

今 後 の計 画 にっ きま して は、web版 ユ ーザ ー ズガ イ ドの更新 を し、 広 報班 と協 力 してH

TML講 座 を実 現 させ た い と考 えて い ます。
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○ 公 開講座

地域 の方 々向 けのパ ソコ ン入 門講 座(Word、PaintShoP、 デ ジ タル カ メ ラな ど)用 の

資料 や テ キス トを作成 しま した。 解 りやす く、見 や す いテ キス ト作 りを心 が け、 班員 の互

いの作業報 告 や連絡 事項 な どを明確 に し、0冊 の しっか りと したテキ ス トを完成 させ る こ

とが出来 ま した。

平成16年 度 は、Excel入 門講座 用 の テキ ス トも作 成 す る予 定 です。

平成15奪 度 豪良大学嬬報処理センター公開講座

パ ソ コ ン 入 門 講 座
齢イ5ス ト。デジカメ写真入りの寮内状をつくるう0

平成15年8月198-22日

主催1奈 艮大学情 報処理 センタ0

パソコン入門講座用
←

テキス トの表紙
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