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平成16年 度 情報処理 セ ンター学生 スタ ッフの活動 につ いて

学生 ス タ ッフは、 自習 利用 者 の支援 や 自習室 の整 備等 、 セ ンター利 用 者 へ のサ ー ビスの

向上 の ため実習 室 に配属 されて い ます。

また、 ユ ーザ ーズ ガイ ドの編 集 や公 開講座 のサ ポ ー トな ど学生 の視 点 か ら情 報化 の推 進

に協力 して います。

平 成16年 度 は約25人 の登 録 が あ り、 各 自の課題 に取 り組 みなが ら、 コ ン ピュー タ能力 や

コ ミュニ ケー シ ョン能 力 を高 め るため に3グ ル ー プ(「 ユ ーザ ー ズガ イ ド&公 開講 座」 「広

報」 「資料作 成」)に 分 かれ て作業 を行 い ま した。

○ ユ ーザー ズガ イ ド&公 開講座 班

情報処 理 セ ンター教 育 シス テムの変更(平 成17年 度運 用 開始)に 伴 い、 在学 生 に対 して

情 報処理 セ ンターを利 用 す る際の変 更点 、新 入生 に対 して情報 処 理 セ ンターの利用 方法 な

どを記 した 「ス ター トア ップガ イ ド」 をユ ー ザー ズガ イ ド班以 外 の方 々か らもア ドバ イ ス

を受 け、 学生 の視点 に立 って製作 しま した。

ま た、平 成17年 度 か ら全学 生 に対 して イ ンター ネ ッ トの使用 が許 可 され る為、 ス ター ト

ア ップガイ ドの中 に イ ンター ネ ッ ト使 用 に関 す る エチ ケ ッ ト 「ネチ ケ ッ ト」 を1ペ ー ジ半

にわた り掲 載 し、 学生 の情 報倫 理 の 向上 に努 め ま した。

その他 に も、0般 の方 を対 象 に した公 開講 座 「パ ソコ ン入 門講 座」 お よび 「Exce1入 門

講 座」 用 の テキス トを作成 しま した。

今後 の計 画 につ きま して は、 班員 で仕 事 を分 担 し、 冊子 版 お よ びWEB版 ユ ーザ ーズ ガ

イ ド、平 成17年 度 公 開講座 用 テキ ス トの作 成 を進 めて い く予定 で す。

また、学 生 ス タ ッフを対象 と したHTML講 座 も開催 予定 で す。
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「スター トアップガイ ド」 「パ ソコン入門講 座 テキス ト」 「Excel入 門講 座 テキス ト」表 紙
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○広 報班

情 報処 理 セ ンター ホー ムペ ー ジ(http://www.nara-u.ac.jp/daigaku/center/staffhp/

center.hp.htmlか らご覧頂 けます)の 更新 、 セ ンター ニ ュースNo.52を 作成 しま した。

その他 にWEB版 ユ ーザ ーズ ガイ ド作 成 の支 援 や大学 内の 四季 の風 景 の撮影 も行 い ま し

た。

今 後 の計画 にっ きま して は、情 報 処理 セ ンタ0ホ ー ムペ ー ジをよ り見 やす くよ り多 くの

情報 を提 供 で き るよ うに随 時最新 の情報 に更新 す る とと もに、 班員 のス キル ア ッフ.を図 っ

て い きます。
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学生スタ ッフが作成 した
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○資料 作成班

昨年度 に引 き続 き、 学生 の 自習室 利用 状況 を表 した利 用統計 資料 を作成 しま した。 中で

も自習 利 用簿 か らAccessへ の誤 入 力 を再 度 確認 し、 利 用者 数 の正 確 さを追 求 しま した。

これ によ り月初 めに先 月分 の 自習利 用 統計 表 を ま とめ る ことが で きま した。 ま た、Access

を使 用 し、 検索 コー ナ ーの利 用統 計 資料作 成 と自習 利用 統計 表、 平成17年 度利 用統 計 用が

入力 で き るよ う新 た に作 成 しま した。

次 に、昨年 度 デ ー タベ ース化 した 「奈 良大 学情 報処 理 セ ンター年 報 」 を今後 検索 す る事

を考 え、Accessの 一 っ の テ ー ブル で年報 号 数 ごと に収 録 内容 を閲 覧 で き るよ う関連 付 け

し、改良 を行 いま した。 ま た、現 存 す るデー タの確認 作業 とバ ックア ップ用 に レポー トの

作成 を行 いま した。

情報 処理 セ ンターの利 用者 が活 用 しや す いよ う本 棚 の整理 も行 い ま した。

その他 に は、 班 内で の引継 ぎを確実 に行 う為 お よ び班 員 が作業 を確 実 に行 えて い るのか

確認 の為、 チ ェ ック シー ト作成 しま した。 このチ ェ ック シー トを活用 す る ことで 資料 作成

班 の全員が しっか りと作業 がで きるよ うにな りま した。 また、作業 に必要 な手順等 をマニ ュ

アル化 し、効 率 よ く作 業 がで きま した。

今後 の計画 にっ きま して は、班 員 が作 業 に必 要 な能 力 を習得 、 向上 す る為 に、 班 内 にて

講習 会 を行 う予定 です。
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